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Tampereen Aikuiskoulutuskeskus

Metalli- ja automaatioala

» metallitekniikka
e automaatio

* talotekniikka

* kunnossapito

e autoala

* logistiikka

* kumiala

Rakennusala

e talonrakennus

* muuraus

« pintakasittelyala
e rakennustuoteala

Litketoiminta- ja tietopalvelut
» tieto- ja viestintatekniikka

» lilketalous

» kielikoulutus

o johtaminen ja yrittdjyys

Palvelualat

* matkailu- ja ravitsemisala
» sosiaali- ja terveysala

* puhdistuspalveluala

* turvallisuusala

 urasuunnittelu- ja kuntoutuspalvelut

 tyOyhteisdjen kehittaminen

 maahanmuuttaja- ja
monikulttuurisuuspalvelut

Tampereen Aikuiskoulutuskeskus / llpo Tolvanen ilpo.tolvanen@tak.fi
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Tieto- ja viestintatekniikka

Kayttajakoulutus

— tydasemien, tyovalineohjelmien ja tietoverkkojen kayton
peruskoulutus

- tietokoneen ajokortit (@, A, AB, ECDL)

Ammattilaisten koulutus
— tukihenkil6t, ohjelmoijat, suunnittelijat

— tietojenkasittelyn perustutkinto, datanomi
— tietojenkasittelyn ammattitutkinto
— tietojenkasittelyn erikoisammattitutkinto

— av-viestinnan ammattitutkinto
Cisco SYSTEMS

Microsoft | IT Academy
Prog ram MTM V\IE

NETWORKING
A CADEMY AUTHORISED CENTRE
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ProjektipaallikkOkoulutus - oppisopimus
10.9.2007 asti voi paasta mukaan — kesto n. 2v

Kohderyhma toimii haastavissa tehtavissa projektien
vetdjina tal heidan roolinsa projekteissa on merkittava

Tehtava edellyttaa laaja-alaista nakemysta
organisaatioiden toiminnasta sekéa projektienhallinnassa
kaytettavista toimintamalleista ja valineista.

Henkilot kohtaavat erilaisia johtamis- ja
vuorovaikutustilanteita, niin sisaisten kuin ulkoistenkin
asiakkaiden kanssa.

Hellta edellytetadn kustannustietoutta ja heilla on
budjettivastuu.
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Toteutus

e Valmistava koulutus toteutetaan oppisopimuksella
— llmaista osallistujalle ja yritys saa koulutuspaivakorvauksia
e TyoOssa oppimisen rooli merkittava (70 — 80 %)
— Lahiopetusta n. 25 paivaa
 Henkilot suorittavat Tekniikan erikoisammattitutkinnon

— Naytot sidotaan tyotehtaviin
—  Tutkintostipendi nin 330€

Martti Pellas, johtaminen ja yrittajyys
koulutuspaallikko

044 7906 430
martti.pellas@tak.fi
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Teemat

« TyOn organisointi ja johtaminen

— projektitoiminnan periaatteet

— projektinhallinta
o tyOmaarien arviointi, aikataulutus, resursointi
 etapit, tarkistuspisteet, katselmukset
» projektin dokumentointi ja raportointi

— esimiehen vuorovaikutustaidot

— projektisopimukset

— projektijohtaminen

— ongelmaratkaisu ja paatoksenteko seka luovuuden hyvaksikaytto

— projektisuunnitelma

— projektin kaynnistys ja paattaminen
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Teemat

« Kannattavuus ja kustannushallinta
— tuloslaskelma ja tase
— tunnusluvut
— projektin kustannuslaskenta ja -ohjaus
— investointilaskennan perusteet
— budjetointi
— kannattavuuden parantaminen
 Henkildstdn ja tydyhteisdn kehittaminen
— henkildstdn kehittdminen
e motivointi, palaute, konfliktien hallinta
— rekrytointi ja perehdyttaminen
— ty6lainsaadanto
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Teemat

« Toiminnan suunnittelu
— projektin suunnittelun ja ohjauksen periaatteet
— projektinhallinnan tydkalut ja -menetelmat
— MS-Project
 Tuotteen, prosessin jatydympariston kehittaminen
— tyOsuojelu ja ergonomia
— tuottavuus- ja laatuajattelu
— ymparisténsuojelu
— projektitoiminnan kehittaminen
— mittaaminen
— katselmointi
— tarkistuslistat

22.08.2007
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