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Tampereen Aikuiskoulutuskeskus
Metalli- ja automaatioala
• metallitekniikka
• automaatio
• talotekniikka
• kunnossapito
• autoala
• logistiikka
• kumiala

Rakennusala
• talonrakennus
• muuraus
• pintakäsittelyala
• rakennustuoteala

Liiketoiminta- ja tietopalvelut
• tieto- ja viestintätekniikka
• liiketalous
• kielikoulutus
• johtaminen ja yrittäjyys

Palvelualat
• matkailu- ja ravitsemisala
• sosiaali- ja terveysala
• puhdistuspalveluala
• turvallisuusala
• urasuunnittelu- ja kuntoutuspalvelut
• työyhteisöjen kehittäminen
• maahanmuuttaja- ja 

monikulttuurisuuspalvelut
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Tieto- ja viestintätekniikka
Käyttäjäkoulutus

– työasemien, työvälineohjelmien ja tietoverkkojen käytön 
peruskoulutus

– tietokoneen ajokortit (@, A, AB, ECDL)

Ammattilaisten  koulutus
– tukihenkilöt, ohjelmoijat, suunnittelijat
– tietojenkäsittelyn perustutkinto, datanomi
– tietojenkäsittelyn ammattitutkinto
– tietojenkäsittelyn erikoisammattitutkinto
– av-viestinnän ammattitutkinto
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Projektipäällikkökoulutus - oppisopimus
10.9.2007 asti voi päästä mukaan – kesto n. 2v

• Kohderyhmä toimii haastavissa tehtävissä projektien 
vetäjinä tai heidän roolinsa projekteissa on merkittävä

• Tehtävä edellyttää laaja-alaista näkemystä
organisaatioiden toiminnasta sekä projektienhallinnassa 
käytettävistä toimintamalleista ja välineistä.

• Henkilöt kohtaavat erilaisia johtamis- ja 
vuorovaikutustilanteita, niin sisäisten kuin ulkoistenkin 
asiakkaiden kanssa.

• Heiltä edellytetään kustannustietoutta ja heillä on 
budjettivastuu.
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Toteutus

• Valmistava koulutus toteutetaan oppisopimuksella
– Ilmaista osallistujalle ja yritys saa koulutuspäiväkorvauksia

• Työssä oppimisen rooli merkittävä (70 – 80 %)
– Lähiopetusta n. 25 päivää

• Henkilöt suorittavat Tekniikan erikoisammattitutkinnon
– Näytöt sidotaan työtehtäviin
– Tutkintostipendi nin 330€

Martti Pellas, johtaminen ja yrittäjyys 
koulutuspäällikkö

044 7906 430
martti.pellas@tak.fi



Kehittyminen
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Lähiopetus Työssä
oppiminen

Näytöt



Teemat
•• TyTyöön organisointi ja johtaminenn organisointi ja johtaminen

–– projektitoiminnan periaatteetprojektitoiminnan periaatteet
–– projektinhallintaprojektinhallinta

•• tytyöömmäääärien arviointi, aikataulutus, resursointirien arviointi, aikataulutus, resursointi
•• etapit, tarkistuspisteet, katselmuksetetapit, tarkistuspisteet, katselmukset
•• projektin dokumentointi ja raportointiprojektin dokumentointi ja raportointi

–– esimiehen vuorovaikutustaidotesimiehen vuorovaikutustaidot
–– projektisopimuksetprojektisopimukset
–– projektijohtaminenprojektijohtaminen
–– ongelmaratkaisu ja pongelmaratkaisu ja päääättööksenteko sekksenteko sekää luovuuden hyvluovuuden hyvääksikksikääyttyttöö
–– projektisuunnitelmaprojektisuunnitelma
–– projektin kprojektin kääynnistys ja pynnistys ja päääättttääminenminen
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Teemat
•• Kannattavuus ja kustannushallintaKannattavuus ja kustannushallinta

–– tuloslaskelma ja tasetuloslaskelma ja tase
–– tunnusluvuttunnusluvut
–– projektin kustannuslaskenta ja projektin kustannuslaskenta ja --ohjausohjaus
–– investointilaskennan perusteetinvestointilaskennan perusteet
–– budjetointibudjetointi
–– kannattavuuden parantaminenkannattavuuden parantaminen

•• HenkilHenkilööststöön ja tyn ja työöyhteisyhteisöön kehittn kehittääminenminen
–– henkilhenkilööststöön kehittn kehittääminenminen

•• motivointi, palaute, konfliktien hallintamotivointi, palaute, konfliktien hallinta
–– rekrytointi ja perehdyttrekrytointi ja perehdyttääminenminen
–– tytyöölainslainsääääddääntntöö
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Teemat
•• Toiminnan suunnitteluToiminnan suunnittelu

–– projektin suunnittelun ja ohjauksen periaatteetprojektin suunnittelun ja ohjauksen periaatteet
–– projektinhallinnan typrojektinhallinnan työökalut ja kalut ja --menetelmmenetelmäätt
–– MSMS--ProjectProject

•• Tuotteen, prosessin ja tyTuotteen, prosessin ja työöympympääristristöön kehittn kehittääminenminen
–– tytyöösuojelu ja ergonomiasuojelu ja ergonomia
–– tuottavuustuottavuus-- ja laatuajatteluja laatuajattelu
–– ympympääristristöönsuojelunsuojelu
–– projektitoiminnan kehittprojektitoiminnan kehittääminenminen
–– mittaaminenmittaaminen
–– katselmointikatselmointi
–– tarkistuslistattarkistuslistat
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Ilpo Tolvanen
044 7906 450
ilpo.tolvanen@tak.fi

Martti Pellas
044 7906 430
martti.pellas@tak.fi
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