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Johdanto

Videoneuvottelun kautta Idhetettivd luento eroaa osittain normaaliluennoista, ja
tamén vuoksi sekd luennoijan ettd vastaanottajan tdytyy kiinnittdd huomiota
toisenlaisiin asioihin kuin yleensd. Tdhdn dokumenttiin on kerdtty luennointiin
liittyvid yleisid ohjeita ja vinkkejd sekd luentoja ldhettdville ettd vastaanottavalle
osapuolelle. Ohjeet on laadittu kursseilta saatujen kokemusten perusteella sekd sen
mukaan, mikd olisi luentojen toteutuksen kannalta kdytdnnéllisin  ja
toteuttamiskelpoisin muoto. Ideoita on poimittu myds Tuomo Norvannon
Videoneuvottelu opetuksessa —oppaasta. Ohjeita pdivitetddn kokemusten karttumisen
ja uusien kurssien jérjestdmisen myota.

1. Luennoijalle

1.1. Valmistelu

Videoneuvottelun kautta ldhetettdva luento asettaa luennoijalle erilaisia vaatimuksia
kuin tavallinen luento ja se on myds valmisteltava perusteellisemmin. Luennoijan on
valmisteluvaiheessa pidettiva mielessd, ettd oman luentosalin lisdksi luentoa seuraa
valkokankaalta muitakin opiskelijaryhmid. Tédmid vaikuttaa sithen, miten luento
kannattaa suunnitella, miten luentotilaisuudessa voi esiintyd sekd myds siihen
millaisia apuvilineitd luennoija voi kéyttaa.

Videoneuvotteluluentojen suunnittelussa tulisi pyrkid siihen, ettd oppitunneista
muodostuisi riittivdn vaihtelevia ja toiminnallisia. Etdopiskelijoiden on yleensi
vaikeampi pysyd keskittyneend luentoon kun paikalla olijoiden, joten opetus tdytyy
suunnitella siten, ettd se sdilyttdd opiskelijoiden mielenkiinnon ja sisédltdd mielellddn
opiskelijoita aktivoivia osia. Luennoijan kannattaa suunnitella oppitunnit aluksi
hyvinkin tarkkaan, silli vain suunnittelemalla ja kokeilemalla erilaisia
toimintavaihtoehtoja luennoija 16ytdd omalle opetustyylille ja erilaisille opiskelijoille
soveltuvia opetusmenetelmia.

Luennon aikataulua suunnitteltaessa on huomioitava, etti videoneuvotteluopetus
etenee hitaammin kuin opetus normaalissa luokkahuoneessa tai luentosalissa. Taméan
vuoksi videoneuvottelun kautta vilittyvilld oppitunneilla ei ole mahdollista kdyda lapi
niin paljon asioita kuin normaalimuotoisilla oppitunneilla. Luennoijan kannattaa
varata riittdvésti aikaa oppitunnin johdannolle, tauoille, kysymyksille ja palautteelle.
Yleensidkin oppitunnin rakenne kannattaa jisennelld ja jakaa osioihin, joiden mukaan
eteneminen tapahtuu.

Luennoijan on valmisteltava ja suunniteltava etukiteen myds esiintymistdén
luentotilanteessa. Videoneuvottelussa luennoija ei voi kesken kaiken ryhtyd
piirtelemdén kuvia tai pohtimaan asioita, silli jdsentymiton puhe ja
havainnoillistaminen herpannuuttaa valkokankaalta seuraavien opiskelijoiden
mielenkiinnon. Luennoilla kaytettdvd materiaali on liséksi valmisteltava etukédteen ja
opiskelijoille jaettava materiaali toimitettava heille ennen oppitunteja.
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Luennoijan kannattaa tutustua videoneuvottelulaitteistoon ja siind kéytettivadn
tekniikkaan etukéteen. Luentojen valmistelua helpottaa usein myos se, ettd luennoija
kdy seuraamassa muiden pitdmid videonevotteluneuvotteluluentoja ennen omien
luentojen  alkamista. Tarvittaessa kannattaa sopia teknisen tukihenkilon
osallistumisesta videoneuvotteluun tai ainakin mahdollisuudesta saapua apuun
ongelmatilanteessa.

1.2. Esiintyminen kameran edessa

Kameran kautta vilitettdvit luennot rajoittavat jonkin verran luennoijan esiintymistd,
kuten liikkumista yleison edessd. Jos luennoilla on kidytdssd kauko-ohjaimella
saddettdvd kamera, luennoija voi periaatteessa hieman liikkua salin edesséd ja hinen
kuvansa saadaan silti vilitettyd. Kaikenlaisia nopeita liikkeitd kannattaa kuitenkin
viélttdd, koska ne aiheuttavat rakeisuutta verkon yli vélitettyyn videokuvaan. Kuvassa
ndyttdd ikdvaltd myos tietyn sdvyinen kirkas punainen, syvidnmusta, valkoinen ja
hyvin pienid kuvioita sisédltavét kankaat. N&itd onkin syytd valttdd luennointipdivéna.

Luennoijan tulisi muistaa pitdd yleinen esityssuunta mielellddn mahdollisimman hyvin
kameraan pdin. Kéytdnnossd tdméd kannattaa tehdd siten, ettd kamera sijoitetaan
keskelle yleison taakse, jolloin yleisolle puhuva luennoija ndyttdd puhuvan my0s
kameran kuvaa katsovalle yleisolle. Etdseurantapisteiden kannalta on tirkeédd, ettd
luennoija kohdistaa katseensa kameraan puhuessaan etdpisteiden yleisolle.
Katsekontaktin avulla luennoija luo vaikutelman viestinndn vuorovaikutteisuudesta
my0s etidpisteiden opiskelijoille.

Videoneuvottelussa luennoijan on kiinnitettivd huomiota puhetapaansa. Ainen
vilityksen taso on suurelta osin riippuvainen videoneuvottelulaitteiden tekniikasta ja
mikrofonin sijoituspaikasta, mutta muutamia yleisohjeita kannattaa noudattaa.
Luennoijan kannattaa puhua riittdvdn hitaasti, mutta kuitenkin ilman pitkid
keskeytyksid. Artikuloinnin on oltava selkedd ja puheen riittdvin voimakasta, jotta
siitd saa varmasti selvdn myo0s etipisteissd. Puhe tulee kohdentaa kaikille luentoja
kuuntelemassa oleville opiskelijoille, unohtamatta etépisteiden yleisod. Lisédksi
yleis6d kannattaa informoida vilittomésti mahdollisista teknisistd ongelmista, jotta
kaikki luentoja seuraavat tahot pysyvit ajan tasalla.

1.3. Yleison kysymykset ja kommentit

Kéytintd on osoittanut, ettd etdpisteistd esitetddn vain harvoin kysymyksid tai
kommentteja. Paikalla olevat opiskelijat kuitenkin esittdvét niitd jonkin verran ja
erityisesti silloin luennoijan tulee muistaa muidenkin yliopistojen yleisét. Ellei
kysymysti ole esitetty erityiseen videoneuvottelulaitteeseen kytkettyyn mikrofoniin,
se ei kuulu muihin yliopistoihin. Luennoijan tulee aina toistaa kaikki yleisoltd tulleet
kysymykset ja kommentit, ettd ne varmasti kuuluvat kaikille opiskelijoille —
my0Oskddn kaikki paikallaolijat eivit vilttdmatta kuulleet kysymystd. Mikéli yhdessd
puheenvuorossa on esitetty useita kysymyksid, kannattaa toistaa ne yksitellen ja
vastata yhteen kerrallaan.
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1.4. Havainnointivilineet luentotilanteessa

Normaalista luennosta poiketen videon kautta vilitetyssd luennossa ei yleensd kannata
kayttdd valkotaulua, fldppitaulua ym. Jos sellaisen kéyttd on ehdottoman
vélttimitontd, pitdd ensin testata saadaanko kameraa suunnattua ja tarkennettua siten,
ettd taululle piirretyt merkinndt ndkyvat myos kameran vilittiméssa kuvassa.

Luennoijan kannattaa havainnontivélineitd kayttdessddn suosia mahdollisimman
suurta ja selkedd tekstid ja kuvioita. Kalvoille tulisi kirjoittaa vain ydinasiat, ja teksti
ja kuvat kannattaa sijoittaa paperin keskelle niin, ettd reunoille jda levedt marginaalit.
Lisdksi on huomioitava, ettd kalvoille ei voi luentojen aikana osoittaa
laserosoittimella, karttakepilli ym. siten, ettd osoittaminen nidkyy myds kameran
kuvaa katsoville. Kohti kalvoja kddntyvdd opettajaa on muutenkin ikdvd katsoa.
Osoittaminen tulisikin suorittaa tietokoneen hiirelld itse sovelluksessa, jolloin se
ndkyy muihinkin yliopistoihin. Kéytdnndssd titd helpottaa  esimerkiksi
kosketusndytolld varustetun kannettavan tietokoneen kaytto esityksessd, mikéd samalla
huolehtii siitd, ettd luennoija automaattisesti pitdéd esityssuunnan koko ajan yleisdon
pain.

1.5. Opiskelijoiden aktivointi

Videoneuvotteluluentojen seuraaminen on varsinkin etépisteissa tavallista raskaampaa
ja vaatii keskittymistd. Etdseurantapisteiden opiskelijat tuntuvat vajoavan helposti
valkokangasta seuratessaan TV:n tuijotusmoodiin, eivdtkd suhtaudu tilanteeseen edes
yhtd aktiivisesti kuin normaaliluentotilanteessa. Tdmédn vuoksi opiskelijoiden
mielenkiinnon ylldpitimiseen ja aktivointiin tulisi kiinnittdd tavallistakin enemmén
huomiota.

Luennoija voi videoneuvotteluluennoilla aktivoida opiskelijoita kiyttden osittain
samoja menetelmid kuin normaaliopetuksessakin. Opiskelijoiden motivointi kurssin
suhteen heti luentojen alussa sekd niiden aikana vaikuttaa aktiivisuuteen ja
kiinnostukseen kurssia kohtaan. Luennoija voi tukea ja eldvoittdd opetustaan
kayttdmailla erilaisia havainnollistamiskeinoja, kuten kielellistd havainnollistamista
(esimerkit, rinnastukset, vertaukset, huumori, kérjistykset jne), nonverbaalista
havainnollistamista (44nen kayttd, katseet, ilmeet, eleet) tai vélineellistd
havainnollistamista.  Erilaiset ryhmaétehtdvéit, ongelmanratkaisu ja ennalta
opiskelijoille/ryhmille ldhetetyt orientoivat kysymykset tai aineisto voivat lisdti
opiskelumotivaatiota ja kiinnostusta oppitunteja kohtaan. Luennoilla kannattaa
kayttdd myds ddnestystehtdvid ja pareittain tai ryhmissd pohdittavia tehtdvii, jolloin
opiskelijat padsevit vililld toiminnallisempaan rooliin.

Seuraavassa listattuna ideoita opiskelijoiden aktivointiin videoneuvotteluluennoilla:

e kurssin luennoija kdy vierailemassa kurssia vastaanottavissa yliopistoissa
paikanpailld ainakin kerran luentojen aikana

e vuorovaikutteisuuden lisidminen luennoilla esim. Voter-ddnestykselld tai
muilla opiskelijoille suunnatuilla d44nestystehtavilla
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e kilpailujen jirjestiminen opiskelijoille (esim. siten, ettd yksilot kilpailevat
keskendén tai ettd yliopistojen opiskelijat kilpailevat keskendén)

e opiskelijoiden projektien, harjoitustdiden ym. esittiminen luennoilla, ts.
opiskelijat tai opiskelijaryhmit itse esittivit tyonsi kaikille kurssin
opiskelijoille videoneuvotteluluennolla

¢ luentojen kytkeminen selkedmmin kurssin harjoituksiin (mikali kurssilla
pidetdén sellaiset) tai harjoitustyohon: vinkkien antaminen harjoitusten
tekemiseen ja harjoitusten / harjoitustdiden késittely luennoilla, mika voi lisété
opiskelijoiden osallistumista luennoille ja aktiivisuutta luentojen suhteen

e ctipisteiden opiskelijat voivat luentotaukojen aikana kirjoittaa kysymyksid,
kommentteja ym. luennoijalle Netmeetingin chatin avulla, luennoija vastaa
ainakin osaan kysymyksistd tauon jélkeen

Videoneuvotteluluennoilla on tarpeen pitdd riittdvdn usein taukoja. Suosituksena on
tauko kerran tunnissa, varsinkin jos luentojen kokonaispituus on useampia tunteja.
Erityisesti etdseurantapisteissd opiskelijoista voi tuntua puuduttavalta tuijottaa
valkokankaalle pitkié aikoja kerrallaan. Taukojen aikana assistentti voi selvittdd, onko
etdseurantapisteiden opiskelijoilla kysymyksid luennoijalle tai muuten episelviksi
jééneitd asioita.

1.6. Teknisiin ongelmiin varautuminen

Kéaytiantd on osoittanut, ettd erilaisista laitteistosta ja tietoliitkenneverkoista johtuvista
syistd johtuen luentotilanteessa tormitddn usein teknisiin ongelmiin. Yleisimpid
ongelmat ovat luennon alussa yhteyksid luotaessa, mutta niitd ilmenee joskus myds
kesken luennon. Luennon keskeyttdvi tekninen ongelma on ikdvéd paitsi opettajalle
myos opiskelijoille, joille se katkaisee aiheeseen keskittymisen ja opetukseen
uudelleen keskittyminen voi olla vaikeaa.

Opettaja voi yrittdd vdhentdd mahdollisten teknisten ongelmien vaikutusta
suunnittelemalla kullekin luentojaksolle luentoon liittyvid pohdintatehtdvid. Naité
voidaan aikataulun puitteissa kayttdd luento-opetuksessa muutenkin, mutta erityisesti
teknisen ongelmien aikana niiden avulla voidaan antaa opiskelijoille mielekésta
tekemistd, jolloin oppimistilanne ei heiddn ndkokulmastaan katkea. Tehtavit
kannattaa ldhettdd assistentille etukéteen ennen luentoa, jolloin hén tarvittaessa osaa
antaa ne opiskelijoiden pohdittavaksi, vaikka luentoyhteys katkeaisi. Kaytdnnossi
tekniset ongelmat koskettavat yleensd kuva/dédni-yhteyttd, joten OSCu-kurssien
yhteydessd, jolloin opettajan kalvot jaetaan erillisessd yhteydessd, tehtdvét toimivat
my0s luennoijan kalvoilla esitettynd. Luennoijan olisi hyvi varautua ainakin yhteen
pohdintatehtdvdin jokaisen luennon alkuvaiheessa, jolloin suurin osa teknisistd
ongelmista ilmenee. Pohdintatehtivien tuloksia voidaan timén jilkeen késitelld joko
luennon aikana tai esimerkiksi viikkoharjoituksissa. Ratkaisut voidaan myds kerété
paperilla, jolloin tehtdvélld voidaan mitata opiskelijoiden késityksid jostain luentoon
liittyvésta aiheesta.

2. Luennointitila
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Opetuksen onnistumiseen etdseurantapisteissd vaikuttaa luennoijan toiminnan liséksi
myos se, millaisen kuvan kamera vilittdd luennoijasta ja luennointitilasta. Luentoja
lahettdvin osapuolen tulee pyrkid sithen, ettd opetus vilittyy etédpisteisiin
mahdollisimman paljon normaaliluentojen kaltaisena ja ettd sitd on helppo seurata.
Opetukseen ja oppimiseen vaikuttavat héiridtekijét tulisi mahdollisuuksien mukaan
poistaa. Téllaisia tekijoitd voivat olla esimerkiksi véaristavét kuvakulmat luennoijasta
tai sellaiset luennointitilaan liittyvét tekijét, jotka vaikeuttavat opetuksen seuraamista
etipisteissd. Hairiditd voidaan minimoida mm. kameran sijoittamisella oikeaan
paikkaan sekd joillain luennointilan sisustukseen ja jarjestelyihin liittyvilld seikoilla.

2.1. Kameran sijoittaminen

Luennoijasta etdpisteisiin vélittyvd kuva méédrdytyy pitkdlti videoneuvottelun
teknisistd jirjestelyistd ja kdytettdvistd laitteista, mutta sithen voidaan vaikuttaa myos
kameran sijoittamisella ja kuvakulmilla. Kameran sijoittaminen oikeaan paikkaan on
tairkedd erityisesti luennoijan nonverbaalisen viestinndn kannalta. Etépisteiden
opiskelijoiden tulisi pystyd havaitsemaan ja tulkitsemaan oikein luennoijan ilmeet,
eleet ja asennot, koska ne vaikuttavat opetuksen sisdllon tulkintaan ja ymmaértamiseen.

Kamera kannattaa sijoittaa luentosalin keskelle yleison taakse, jolloin saadaan kuvaa
luennoijasta suoraan edesti pdin ja luennoija ndyttdd puhuvan myds kameran kuvaa
katsovalle yleisolle. Kameraa ei tulisi sijoittaa liian alas, koska silloin kuvassa voi
ndyttdd siltd, ettd luennoija katsoo ylpedsti opiskelijoiden yli. Liian ylos sijoitettu
kamera taas vilittdd kuvan opiskelijoiden alitse katsovasta luennoijasta ja tima voi
saada luennoijan ndyttdimédin kainostelevalta. Kameran asennon aiheuttamia
véadristymid luennoija voi itsekin osittain korjata katsomalla luennoidessaan suoraan
kameraan.

2.2. Luennointitilan jarjestelyt ja sisustus

Luentosalin kalustusta ja sisustusta ei voi aina mennd muuttamaan, mutta mikéali
nithin pystytddn vaikuttamaan, kannattaa kiinnittdd huomiota seuraaviin seikkoihin.
Kameran kuvassa nékyvén luentotilan taustavireistd toimivimpia ovat vaaleat vérit
(esim. pastillivérit), tdysin valkoista virid ei kuitenkaan tulisi kédyttdd. Vaalea tausta
on selked ja rauhallinen kameran kuvassa. Luennoija ja hdnen liikkeensd myds
erottuvat vaaleasta taustasta. Luennointitilan sisustuksessa ei saisi olla kirkkaita vireja
tai pienid ruutuja ja raitoja, koska ne voivat saada aikaan vireilya kuvassa.

Lisdksi etdpisteisiin vilittyvdn kuvaan ja sen selkeyteen vaikuttaa luennointitilan
valaistus. Valon suuntaan ja varjoihin tulee kameran kuvassa kiinnittdd huomiota,
koska esimerkiksi voimakkaat varjot eivdt ndytd hyvéltd kuvassa. Myos
luennointitilan taustalle tulevaa luonnonvaloa pitdisi valttdd, koska se aiheuttaa
epaselvyytti kuvassa.

3. Vastaanottajalle
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3.1. Tilajérjestelyt

Luentotilanteesta kannattaa pyrkid tekemiddn niin paljon normaaliluennon kaltainen
kuin mahdollista my0s etdseurantapisteissd. Opiskelijoille tulisi vélttyd mielikuva, ettd
he ovat seuraamassa luentoa, eivdtkd TV-ldhetystd. Tarkoituksena on myos, ettd
opiskelijat voivat keskustella luentotilassa kurssiin liittyvistd asioista sekd toisten
opiskelijoiden ettd opetushenkilokuntaan kuuluvan tahon kanssa.

Opiskelijoiden keskittymiskyvyn lisddmiseen ja ryhmétunteen syntymiseen voidaan
vaikuttaa tilaratkaisuin siten, ettd luentoa seurataan etdpisteissdé mahdollisimman
sopivan kokoisessa tilassa. Kun opiskelijat eivdt pddse kauaksi toisistaan ja
assistentista, he keskittyvidt opetustilanteeseen enemmin. Luennoijan ja kalvojen
kuvat tulisi heijastaa etdseurantatilassa yhteen paikkaan salin eteen. Ndin saadaan
enemmin yhteisen ryhmin tuntua ja keskittymiskohde on selvemmin esilld. Kuvat
luennoijasta ja kalvoista tulisi pyrkid heijastamaan mahdollisimman suurina, koska
pienten ruutujen ja tekstien tihrustelu voi rasittaa ja vasyttid opiskelijoita.

3.2. Assistentin rooli

Etdseurantapisteessd olevan luentoassistentin tehtdvdnd on olla aktiivisesti
opetustilanteessa mukana ja yrittdd pitdd opiskelijat hereilld ja kiinnostuneina.
Luentoja vastaanottavassa pddssd voi kidydd niin, ettd mydOs assistentti vajoaa
opiskelijoiden mukana TV:n tuijotuskoomaan. Assistentin tulee muistaa, ettd hin on
paikallisesti vastuussa opetustilanteesta. Mikdli luennoija esittdd opiskelijoille
ddnestystehtdvid, pareittain tai ryhméssd luennon aikana pohdittavia tehtdvid ym.,
assistentti huolehtii siitd ettd myos etdpisteiden opiskelijat tyoskentelevit. Jos
yliopistolta kysytddn tietoa, eikd kukaan opiskelijoista vastaa, assistentti vastaa itse
(esim. kertoo paikallisen dénestystuloksen tms.).

Assistentti vastaa myds opiskelijoiden ohjauksesta paikan pdilld. Han varmistaa, onko
opiskelijoilla kysyttdvad kurssista ja luennoista esimerkiksi ennen ja jélkeen luentojen
sekd luentojen véliajoilla. Néin vastaukset saadaan etdseurantapisteisiin nopeasti,
aivan kuten normaalienkin luentojen yhteydessa.

Assistentin tulee varautua jo etukdteen mahdollisiin teknisiin ongelmiin luennoilla.
Mikaili yhteys luentoja ldhettdvadn padhédn pétkii tai katkeaa kokonaan, on assistentin
tehtédvd informoida siitd opiskelijoita ja tarpeen vaatiessa padttdd miten etdpisteessd
edetddn luentojen jatkamisen suhteen. Ideaali tilanne olisikin sellainen, jossa
etdpisteiden assistentit hallitsisivat luennoilla kisiteltdvit asiat ja voisivat tarpeen
tullen vieda keskeytyneet luennot loppuun saakka.

4. Videoneuvotteluetiketti

Tamaén otsikon alle on kerdtty kidytosohjeita luentotilanteisiin. Etiketin avulla pyritddan
mahdollistamaan toimiva vuorovaikutus videoneuvotteluopetuksessa. Etiketti ei ole
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mikain varsinainen sdénndsto, jota tulisi noudattaa sellaisenaan, vaan siiné on esitetty
muutamia suuntaviivoja, joita noudattamalla péddstddn hyvddn lopputulokseen.
Jokainen voi lisdtd omia ohjeita etikettiin tai jattdd pois mielestddn turhia. Ohjeet
voivat my0s vaihdella luentotilanteiden mukaan.

4.1. Yleinen etiketti

Ensimmadiselld  luentokerralla on hyvd selvittdd luennoilla noudatettava
videoneuvotteluetiketti eli tdrkeimmét kiytdssddnndt luentojen sujuvuuden
varmistamiseksi ja perustella niiden merkitys opetuksen onnistumiselle. Luentojen
alussa suoritetaan myo0s lyhyt esittelykierros, jossa luennoija eli vastuuopettaja ja
etdpisteiden assistentit esittelevit itsensd. Luentoja seuraavat etdpisteet on hyvéa vield
erikseen mainita, jotta yleiso tietdd ketd on paikalla.

Ennen luentojen alkua tai niiden ensimmadiselld kerralla tulisi yhteisesti sopia miten
menetellddn, jos neuvotteluyhteys katkeaa jollain osapuolella luentojen aikana.
Etukiteen on tarpeellista padttdd, jatketaanko luentoa jos yhden vastaanottavan tahon
yhteys katkeaa vai pysédytetddnko kaikki toiminta kunnes jokainen péddsee mukaan.
Lisdksi on hyvd sopia yleensdkin puheenvuorojen pyytdmistavasta luennoilla eli
miten esimerkiksi etdpisteissd pyydetddn ja saadaan puheenvuorot.

4.2. Luennoijan ja assistenttien etiketti

Péadasiallisena  puheenjohtajana  videoneuvottelun  vilitykselld  tapahtuvassa
opetuksessa toimii luennoija, joka pddttdd luentojen ja neuvottelun kulusta.
Etdpisteissd on myds omat puheenjohtajansa eli luennoista vastaavat assistentit. He
vastaavat paikallisesta opetustilanteesta ja toimivat paikallisten opiskelijoiden ja
luennoijan yhteyshenkilond mm. vilittden opiskelijoiden kysymykset ja kommentit
luennoijalle.

Seuraavassa vield tirkeimmét kédytosohjeet luennoijalle ja  assistenteille
luentotilanteisiin:

Luennoijalle

- Valmistaudu hyvin videoneuvotteluluentoihin

- Aloita ja lopeta luennot ajoissa — tule ajoissa paikalle

- Kohdenna puheesi ja kysymykset suoraan viestintikumppanillesi

- Ilmaise ketd puhuttelet

- Ota toiset huomioon — anna puheenvuoro myo6s muille

- Ole tasapuolinen ja ota huomioon kaikki osapuolet ja kaikkien kommentit
- Anna toisille aikaa vastata kysymyksiin

- Ali liikehdi tai heilu turhaan kuvassa

Luennoista vastaaville assistenteille

- Valmistaudu hyvin videoneuvotteluluentoihin
- Tule ajoissa paikalle
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Seuraa opetusta ja osallistu sithen

Pyydé puheenvuoro ja esittele itsesi aloittaessasi puheenvuorosi

Mikrofoni mykistetddn, kun ei itse puhuta

Muista tarkistaa sdannéllisin véliajoin, onko paikallisella luentoja seuraavalla
yleisolld kysymyksid, kommentteja ym.

Ilmoita, jos kuva tai dé4ni ei ole kunnossa

5. Tiivistelmi videoneuvotteluopetuksen perusteista

Seuraavassa tiivistelma Judith M. Robertsin nikemyksistd videoneuvotteluopetuksen
perusteista. Roberts on tutkinut videoneuvottelua opetuskiytinndssid, ja nikemykset
16ytyvét myos Videoneuvottelu opetuksessa —oppaasta.

I.

Opettajan tdytyy muokata oma ohjaus- ja opetustapansa videoneuvottelu-
opetukseen soveltuvaksi.

Luokkahuoneessa kéytettdvid opetusmenetelmid on muokattava
videoneuvotteluun soveltuviksi, jotta opetus ja oppiminen olisi vaihtelevaa.

Opetuksen suunnittelu ja valmistelu ovat keskeisié taitoja videoneuvottelu-
opetuksessa.

Videoneuvotteluopetuksen onnistuminen vaatii osallistujien yhteisty6té. Joten
kaikkien osallistujien tiimitydskentelytaidot ovat tirkeédssd asemassa.

Onnistuminen videoneuvotteluopetuksessa edellyttdd taitoa esiintyd, kykyéa
valmistaa sopivaa visuaalista havaintomateriaalia seké teknologian suomien
mahdollisuuksien tuntemusta ja hyddyntamista.

Videoneuvottelun kdytdnnon jérjestelyjen toimivuuteen tdytyy kiinnittda
erityistd huomioita.

Opettajan kannattaa pyytdéd oppijoilta usein palautetta videoneuvottelu-
opetuksesta ja oppimisesta. Oppimistulosten ja opetuksen arvioinnin avulla
opettajan on mahdollista kehittdd videoneuvotteluopetustaan
vaihtelevammaksi ja tarkoituksenmukaisemmaksi.
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